Guatemala, 30 de Abril 2019
Informe No. 004-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro;

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecnicos Numero 513-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 7-2019, correspondiente al mes de Abril del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura nimerc 000015 Serie A

Actividades Realizadas

a)
b)
c)
d)

e)

Apoyar en la ubicacion, revisién, reclasificacion y organizacidn del archivo muerto
de la papeleria de la Direccién de Formacion Artistica. '
Apoyar en la mejora de |la disposicion fisica del archivo muerto de la papeleria de
la Direccién de Formacion Artistica.

Apoyar en la elaboracion de inventario de archivo, para la evaluacidon de
expedientes inactivos y documentos que han caducado.

Brindar apoyd en velar por la conservacién, restauracion y mantenimiento de la
documentacion.

Oftras actividades afines a su contrato.

Resultados Obtenidos

a)
b)
c)

d)

Se apoyd en el analisis y consolidacion de los expedientes de personas que prestaron
sus servicios en el renglén 185 de escuelas nacionales y Academias Comunitarias.

Se apoyo en el analisis y consolidacion de los expedientes de personas que prestaron
sus servicios en el renglon 189 de escuelas nacionales.

Se apoyo en la conformacion del expediente para pago de personas que prestaron sus
servicios renglon 189,

Se Apoyd en la confirmacion de los expedientes para el pago de servicios de agua ,
luz v teléfono de escuelas nacionales.

Atentamente,




